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هدف ازاين برنامه
از اين برنامه (ويرايشگر قائميه) به عنوان ابزاري براي ساخت انواع كتاب الكترونيك در انواع فرمتها از جمله PDF–EPUB- HTML– CHMو … نيز انواع كتب موبايل (جاوا – اندرويد – Ios و ...) استفاده مي شود.
مي دانيد كه كتابهاي معمول (كتاب سنتي كاغذي) شاخصه ها و ويژگيهاي خاص خود را دارند يك كتاب كاغذي داراي عنوان-  جلدهاي مختلف،فهرست مطالب، مقدمه – عناوين و بخشهاي و فصلهاي مختلف - پاورقيو ... است. در كتاب الكترونيك هم بايد اجزاء مذكور به نحوي مشخص شوند تا كاربر، هم فهرست مطالب را داشته باشد هم پاورقيها و هم بداند آغاز و پايان هر صفحه كجاست تا براي استناد دهي و مراجعات بعدي از آن استفاده كند. وظيفه اصلي ويرايشگر قائميه همين موارد است. البته ويرايشگر قابليتهاي ديگري هم دارد كه ويژگيهاي جنبي آن به شمار مي رود.
از كارهاي جنبي اين برنامه اصلاح فاصله هاي قبل و يعد از علائم سجاوندي (، ؟!.) و … مي باشد. (ماكروها). 
خروجي متن ويرايشگر متني با فرمت.Txtاست كه ميتوانيد بعدها آن را به Word منقل كنيد و آن را صفحه بندي حرفه اي كنيد و از آن نسخه اي چاپي تهيه كنيد.
انتخاب كتاب براي کدزني وتايپ
در اين مرحله كتابي را كه قصد داريد از آن كتاب الكترونيك تهيه كنيد مشخص كنيد. ممكن است كتاب قبلا تايپ شده باشد يا لازم باشد آن را از ابتدا تايپ كنيد به هر حال فايل كتاب را توسط ورد يا نوت پد و … باز كنيد. در صورتي كه كتاب مورد نظرتان در نرم افزاري خاصي وجود دارد آن نرم افزار را اجرا كنيد. تا بتوانيد به متن آن دسترسي داشته باشيد. (مثل بسياري از نرم افزارهاي كتابخانه ديجيتال يا مكتبه اهل البيت عليهم السلام مكتبه شامله و …)
گاهي موارد متن مورد نظرتان در برخي وب سايتها درج شده اند در اين موارد لازم است به اينترنت منتصل شويد و به آدرس اينترنتي كتاب مذكور برويد تا به متن كتاب دسترسي پيدا كنيد.
انتقال متن كتاب موردنظربه ويرايشگرقائميه
در اين قسمت لازم است در ابتدا با بخشهاي ويرايشگر قائميه آشنايي مختصري داشته باشيم براي اين كار ويرايشگر قائميه را باز كنيد و پرونده جديد ايجاد كنيد بدين منظور از منو فايل گزينه "جديد" را انتخاب كنيد. 
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در اين حالت ويرايشگر داراي چندين قسمت مي باشد
1- نوار منوها
2- نوار ابزار
3- پنل درختواره فهرست (پنل عناوين كتاب)
4- پنل متن كتاب
5- …
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انتقال متن شامل دو مرحله كلي است
1- انتقال فهرست مطالب و عناوين و موضوعات
2- انتقال متن ذيل هر يك از عناوين فهرست مطالب و عناوين و موضوعات مورد قبلي
1 - انتقال فهرست مطالب وعناوين وموضوعات
پس از ايجاد فايل جديد عنوان شاخه ايجاد شده را از جديد به عنوان كتاب تغيير دهيد براي اين كار روي شاخه "جديد" در پنل فهرست مطالب راست كليك كنيد و گزينه تغيير نام را انتخاب كنيد و عنوان كتابي را كه در حال كدينگ آن هستيد درج كنيد:
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به عنوان مثال قصد كدگذاري قران را داريد:
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قبل از ادامه كار بايد براي جلوگيري از هرگونه از دست اطلاعات اقدام به ذخيره فايل خود كنيد نامگذاري فايل به دلايل فني خاص بايد فينگينليش عنوان كتاب باشد به جاي فواصل هم از خط تيره استفاده كنيد مثلا نامگذاري قران كريم چنين است: Quran-karim يا نامگذاري مفاتيح الجنان به صورت Mafatihol-Jenan خواهد بود.
فايلهاي ويرايشگر قائميه به طور خودكار با پسوند .txt و اينكدينگ unicode ذخيره مي شوند. در هر مرحله با پيشرفت كار به طور مكرر و به دفعات تغييرات را ذخيره كنيد.
پس از درج عنوان و ذخيره كتاب قران كريم بايد به فهرست كتاب مراجعه كنيد تا ببينيد كتاب داراي چه قسمتهاي است كل قران داراي 114 سوره است يعني بايد به همين تعداد شاخه در ذيل عنوان كتاب ايجاد كنيد:
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پس از عمليات فوق پنل فهرست مطالب به صورت زير خواهد شد:
مطابق شكل فوق راست كليك كنيد و در نهايت در كادر نهايي عدد 114 را درج كنيد و اينتر بزنيد
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اكنون بايد 114 شاخه ايجادي را مطابق بخشهاي اصل كتاب تغيير نام دهيد (از طريق راست كليك) يعني تغيير نام به 114 عنوان سوره هايِ قران:
[image: image8.png]L 2 5]

w2
A 550 ] Slenko s [ | 05 Sl e 5oy SIS B S s | o e B i 0050 £ G B )

[ I T T
o @ Wi o B K 5

‘Quran-Karim.txt

ol o0 01

YAz ac

Yo

S ol @
e
il
has i
L
el
e
Sebl
e





[image: image9.png]oMY
Bl
il

S L W | 305 o B e s 0 [ e 5 s 8 2205 ] e 51 [ | T ] e | e S TG e J T
B B 5 sl Lo 55, st 15 B 35, 10 ] | pU s @ > e 18 [ | 3om 5y 50 [ 3 5L 0





2- انتقال متن ذيل هريك ازعناوين فهرست مطالب وعناوين وموضوعات موردقبلي
فهرست قران كريم در ويرايشگر قائميه ايجاد شد اكنون بايد روي تك تك سوره به نوبت كليك كنيد و متن قران در پنل سمت چپ ويرايشگر يعني پنل متن كتاب تايپ يا الصاق كنيد
البته مي توانيد همان هنگامي كه در فهرست مطالب عنوان سوره را درج مي كنيد متن سوره را نيز در پنل متن ان بياوريد. يعني به طور توامان و تقريبا همزمان.
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صفحه بندي متن نسخه ديجيتال مطابق بانسخه چاپي
پس از انتقال متن سوره ها به ويرايشگر نوبت صفحه بندي متن قراندر ويرايشگر مطابق با صفحه بندي قران عثمان طه است براي اينكار بايد در فاصله بين پايان هر صَفحه و آغاز صفحه بعدي از علامت ↨ استفاده كنيد.
با اين توضيح در يك متن 4 صفحه اي به 3 مورد از اين كاركتر نياز است (يعني هميشه يكي كمتر از تعدادصفحات كتاب):
1- بين صفحه اول و صفحه دوم
2- بين صفحه دوم و صفحه سوم
3- بين صفحه سوم و صفحه چهارم
اين علامت يا كاركتر با ميانبر اف 7 قابل درج است در ساير صفحات هم از اين ميانبر و هم از طريق Copy/Paste مي توانيد اقدام به درج اين علامت كنيد.
با اين توضيح با توجه به اينكه اولين صفحه قران عثمان طه سوره فاتحه را به طور كامل شامل مي شود و صفحه دوم با سوره بقره آغاز مي شود در بين اين دو يعني پس از آيه هفتم سوره فاتحه و قبل از بسم الله الرحمن الرحيم سوره بقره يك علامت ↨ را درج مي كنيم:
صِراطَ الَّذينَ أَنْعَمْتَ عَلَيْهِمْ غَيْرِ الْمَغْضُوبِ عَلَيْهِمْ وَ لاَ الضَّالِّينَ (7)
↨
بِسْمِ اللَّهِ الرَّحْمنِ الرَّحيم‏
الم (1)
ذلِكَ الْكِتابُ لا رَيْبَ فيهِ هُدىً لِلْمُتَّقينَ (2)
اين كار را براي تك تك صفحات انجام مي دهيم يعني بلافاصله بعد آحرين كلمه هر صفحه و به عبارتي قبل از اوليبن كلمه صفحه بعدي از طريق ميانبر اف 7 علامت ↨ را درج مي كنيم مثلا صفحه دوم  قران عثمان طه با آيه 5 بقره پايان مي يابد يعني با كلمه الْمُفْلِحُونَ 
صفحه بعد هم با آيه 6 يعني با عبارت إِنَّ الَّذينَ كَفَرُوا آغاز مي شود
علامت ↨به صورت منفرد در يك پارگراف مستقل يعني بدون هيچ كاراكتري در قبل و بعد بين اين دو عبارت قرار مي گيرد يعني بين ((الْمُفْلِحُونَ)) صفحه 5 و ((إِنَّ الَّذينَ كَفَرُوا)) صفحه 6:
… أُولئِكَ عَلى‏ هُدىً مِنْ رَبِّهِمْ وَ أُولئِكَ هُمُ الْمُفْلِحُونَ (5)
↨
إِنَّ الَّذينَ كَفَرُوا سَواءٌ عَلَيْهِمْ أَ أَنْذَرْتَهُمْ أَمْ لَمْ تُنْذِرْهُمْ لا يُؤْمِنُونَ (6) …
از آنجا كه گفتيم علامت ↨ در بين دو صفحه قرار مي گيرد صفحه آخر قران كريم و البته هر كتاب ديگري نيازي بدين علامت ندارد. چون صفحه بعدي ندارد كه علامت ↨ در بين آنها قرار بگيرد. به همين دليل همانطور كه گفتيم ↨ هميشه يكي كمتر از تعداد صفحات كتاب هستند.
با اين توصيف حتي اگر صفحه يا صفحاتي متن نداشته باشند يعني صفحاي به دلايل مختلف سفيد باشد يا تصوير يا نمودار و امثال آن باشد يعني  هيچ متني نداشته باشد باز هم نياز به ↨ براي تك تك آنها هست چرا كه نرم افزار با شمارش ↨ ها و موقعيت آنها صفحه متن ديجيتال و شماره آن را تنظيم مي كند. فرض كنيد ص 5 و ص 6 كتابي تصوير است در اين حالت متن كتاب مفروض فوق چنين خواهد بود:
متن كتاب ((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((
ص: 1

↨
متن كتاب ((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((
ص: 2

↨
متن كتاب ((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((
ص: 3

↨
متن كتاب ((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((
ص: 4

↨
ص: 5
↨
ص: 6
↨
متن كتاب ((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((
ص: 4

↨
حال اگر از اديتور قائميه خراج شويد و فايل Quran-karim.txt را با نوت پد يا ورد و يا …باز كنيد تقريباً چيزي به شكل زير خواهد بود:
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با دقت در تصوير فوق متوجه مي شويد علامتهاي خاص موسوم با شارپ # (Shift + F3) در متن ديده مي شود اين علائم در جاهايي قرار دارند كه شما آنها را در اديتور قائميه به عنوان عناوين و فهرست مطالب ايجاد كرديد.
اولين شارپ # قبل از عنوان كتاب قرار دارد عناوين بعدي كه زير مجموعه عنوان هستند هم شارپ دارند اما دو شارپ 
## نشان مي دهد كه آنها زير مجموعه تك شارپ قبلي خود هستند و همينطور الخ …
نكته: وجود شارپ (#- ## و … ) باعث مي شود متنِ پس از آن در ويرايشگر در پنل فهرست مطالب دبده شود و شما نه تنها قادر به مشاهده شارپها در اديتور نيستيد يلكه متن پس از شارپ را تنها در پنل عناوين خواهيد ديد مگر اينكه پس از باز كردن سند اقدام به درج # با عنوان پس از آن در پنل متن كنيد در اين حالت شارپها قابل مشاهده خواهند بود اما متن به پنل فهرست مطالب منتقل نخواهد شد مگر پس از اينكه سند را ذخيره كرده بسته و دوباره باز كنيد (به جاي اين سلسله عمليات مي توانيد دكمه بازخواني را بزنيد (ميانبر F5))
دقت كنيد كه قبل از # هيچ كاركتري نباشد چرا كه باعث ايجاد اشكال در فايل خواهد شد و رفع آن اشكال هم تنها با برداشتن كاركتر يا كاركترهاي مذكور ممكن خواهد بود.
با اين توضيح تعداد # قبل از هر عنواني نشان دهنده سطح زيرمجموعه اي عناوبن است اين سطح در ويرايشگر قائميه نيز نشان داده مي شود:
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سوره هاي زير مجموعه عنوان همگي 2 شارپ دارند و سطح همگي آنها  2 است:
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با اين توضيحات مي توانيد بدون اينكه در پنل عناوين اقدام به ساخت فهرست مطالب كنيد مستقيما در قسمت پنل متن عناوين را تايپ كنيد مطالب ذيل آنها را هم درج كنيد و البته عناوين را با تعداد شارپهاي مناسب مشخص كنيد.
براي اين كار فايل جديدي ايجاد كنيد ومطابق شكل در پنل متن ويرايشگر متن زير را تايپ كنيد:
#نهج البلاغه
##مقدمه سيدرضي
بِسْمِ اللَّهِ الرَّحْمنِ الرَّحِيمِ‏
أما بعد حمد الله الذي جعل الحمد ثمنا لنعمائه و معاذا «1» من بلائه و وسيلا إلى جنانه‏ «2» و سببا لزيادة إحسانه و الصلاة على رسوله نبي الرحمة و إمام الأئمة و سراج الأمة المنتخب من طينة الكرم و سلالة المجد الأقدم‏ «3» و مغرس الفخار المعرق‏ و فرع العلاء المثمر المورق و على أهل بيته مصابيح الظلم و عصم الأمم‏ و منار الدين الواضحة و مثاقيل‏ الفضل الراجحة صلى الله عليهم أجمعين صلاة تكون إزاء لفضلهم‏ و مكافأة لعملهم و كفاء لطيب فرعهم و أصلهم ما أنار فجر ساطع و خوى نجم طالع‏ فإني كنت في عنفوان السن‏ و غضاضة الغصن‏  ابتدأت بتأليف كتاب في خصائص الأئمة ع يشتمل على محاسن أخبارهم و جواهر كلامهم حداني‏  عليه غرض ذكرته في صدر الكتاب و جعلته أمام الكلام و فرغت من الخصائص التي تخص أمير المؤمنين عليا ع و عاقت عن إتمام بقية الكتاب محاجزات الأيام و مماطلات الزمان‏
______________________________
(1) المعاذ: الملجأ.
(2) و سيلا: جمع وسيلة: و هي ما يتقرب به.
(3) طينة الكرم: أصله، و سلالة المجد: فرعه.
##متن نهج البلاغه
###خطبه ها
###نامه ها
###حكمتها
####حكمت اول
####حكمت دوم
####
####
####
####
####
####
####
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همان فايل پس از بازخواني:
[image: image16.png]s L )

S 550 ] Slenko s [ | 03 Uil e 539y SIS 2 S s | o e B W i 055 3 5[ B ] - e20, @ | S sy @ B I

i

Claks Sl oS Uy K &6

e

Yo

R 223l o)l all pluy

8303) Lioaw 9 € ailir (5] oy 9 @l o0 €1 sl 5 el Lin sazull Joo cS3Jl @l 20> a2y Lol
scxall w9 2,501 b o «rzandl AoVl clyaw § @l olo] 9 a>Jl s Do, sle oMLall g ailus]
o 5 oVl mac s albll zwlas @ Jol (ke 3 ssall seioll Mall €58 5 e0ll ,Leall uyso 3 €75 pa8VI
£S5 mplas) 6BiSo 5 pplan) o] 0gSs oMo punaxl ppale all alo axeLll Jasll Lt 5 axolgll ol
bl pasll aolas § paull Olgtic w6 cuS ild @b ax 55> 9 gbluw 20 Ui Lo aplol 3 ppc,d bl
99 5,55 4oy6 aile il apallS oly § pd,lST Gl ke Jaiin € a0l pailas b LS wlly
@1 plo] o6 <8le 9 & Lo puinpall sual paxi il pattasll oo s 5 IS lof asle> o LS 0
Olosll SMblas 5 pUI clilee LI

Galoli:

el (1)

“acs azall L 5 calol

Lo o 9 taliwg gax Maw 9 (V)
2l b (1)





حذف شاخه
متن اولين شاخه در پنل موضوعات در شكل فوق عبارت ((جديد)) است:
[image: image17.png]iy B

(=) ) :gac ) g

L ] 5 s s s 5L B s 6L R | s @ i b [ |y 05 ] e il





 اين شاخه به طور خودكار هنگام ساخت فايل جديد در ويرايشگر قائميه ساخته مي شود و كاربر معمولا متن آن را تغيير مي دهد و عنوان كتاب را به جاي آن درج مي كند اما از آنجا كه برخيموارد كاربران با تايپ تك # خود اقدام به ساخت اولين شاخه مي كنند ديگري نيازي به شاخه((جديد))  فوق نيست و بايد اقدام به حذف آن كنيد براي اين كار بايد شاخه را انتخاب كنيد آنگاه براي حذف آن از دكمه Delete صفحه كليد استفاده كنيد يا با دكمه ابزار حذف در نوار ابزار پايين. مي توانيد روي شاخه راست كليك كنيد و از منو آن حذف را انتخاب كنيد.
اشكال گره بدون متن
شاخه هاي كه در پنل موضوعات هيچ متني ندارند همان شارپهاي هستند كه در انتظار تايپ بودند و شما هيچ مطلبي در ادامه آنها درج نكرده بوديد.
بدون متن بودن اين شارپها باعث اعلام خطا و اشكال توسط ويرايشگر مي شود: (اشكال گره بدون متن)
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طبق جدول فوق ما هفت شاخه بدون متن داريم (هفت گره بدون متن)
 رفع اين قبيل اشكالات از طريق تكميل مطلب در شاخه هاي بدون متن در پنل فهرست مطالب است:
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ايجادطرح پژوهشي (براي مطالعه)
محققان و مولفان و … مي توانند با استفاده از اين ويرايشگر اقدام به ساخت طرحي كلي از پروژه هاي خود كنند فرض كنيد محققي قصد تاليف كتابي در مورد تاريخ اسلام دارد او پس از باز كردن سند جديد از ويرايشگر قائميه و ذخيره آن به نام فرضي Tarikh-Islam اقدام به درج متن زير در پنل متن ويرايشگر مي كند:
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مولف به تدريج طرح و عناوين خود را كامل مي كند و هر كجا توضيحي براي هر يك از سرفصلهاي تحقيق خود داشت آن را تايپ مي كند و به تدريج اثر خود را كامل مي كند. اين طرح با اولين بازخواني يا اولين باز و بست سند به پنل موضوعات منتقل مي شود:
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كتاب هاي چند جلدي
كدگذاري كتابهاي چند جلدي همانند تك جلدي است با چند تفاوت اول اينكه پس از اينكه ساخه عنوان را اياجاد كرديد بايد به تعداد مجلدات زير شاخه ايجاد كنيد مثلا براي ايجاد اصول كافي در چند جلد كدينگ به شكلز ير است:
#اصول كافي
##جلد اول
##جلد دوم
##جلد سوم
##جلد چهارم
پس از ايجاد مجلدات بايد عناوين هر جلد را ايجاد كنيد از آنكا سطح اول (تك شارپ) به عنوان كتاب اختصاص يافت و دو شارپيها براي مجلدات به كار رفت نتيجتاً موضوعات هر جلد با ### مشخص مي شوند:
در پايان هر جلد و دقيقا قبل از آغاز جلد بعدي بايد از كاركتر جداسازي جلد ها استفاده كنيد با يان توضيح در يك كتاب 4 جلدي به 3 مورد از اين كاركتر نياز است (يعني هميشه يكي كمتر تعداد مجلدات كتاب):
1- بين جلد اول و دوم
2- بين جلد دوم و سوم
3- بين جلد سوم و چهارم
كتابهاي تك جلدي طبيعتا به اين كاراكتر نيازي ندارند
اين كاركتر از طريق در منوي ابزار مي توانيد درجكنيد:
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درج پاورقي در ويرايشگر
پاورقي متني كه در توضيح بخشهاي مختلف متن اصلي يك كتاب در ذيل صفحات چاپي قرار مي گيرد ار آنجا كه نحوه مشخص كردن پايان صفخات را پيش از اين آموختيم ميتوان در پايان هر صفحه پاورقيهاي همان صفحه را تايپ كرد فقط براي اينكه متن اصلي و متن پاورقيها در هم داخل نشوند با علامت خاص بايد آنها را مشخص كرد مثل خط تيره ممتد در شكل زير:
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اما اين روش چندان مطلوب نيست اول اينكه ممكن اسن خواننده تمايلي يه مشاهده متن پاورقي نداشته باشد و يا به قدري متن پاورقي طولاني باشد كه خواننده مجبور باشد صفحات زياد را اسكرول كند تا به ادامه متن كتاب برسد و .... 
همه اينها باعث شد كه روش خاصي براي مشخص كرده پارقيها در نظر گرفته شوند در اين روش هيچ يك از معايب فوق ديده نمي شود يعين اينكه پاروقي در كتاب ديجتا در حالت عادي مخفي است و ديگر احتمال تداخل متن اصلي و متن پاورقي در هم نيست صفحه گجت شما (كتابخوان مويايل لب تاب و … ) به علت مخفي بدون پاورقيها گنجايش متن بيشتري از كتاب را دارد. به راحتي مي توان بدون مشاهده پاورقيها بدون وقفه متن خود را بخوانيد. به سرعت مي توانيد به متن پاورقي دسترسي داشته باشيد. اين خصويت باعث مي شود كه در كتابهايي كه متن پي نوشت آنها در انتهاي كتاب آمده است به سهولت و سرعت بين متن كتاب و متن پاورقي سوئيچ كنيد. در حالي كه در كتاب سنتي بايد صفحه اصلي را مي بستيد وبهمتن پي نوشت يا تكمله يا تعليقات مراجعه مي كرديد. براي اينكه پس از مشاهده پي نوشت به محل اصلي متن بازگشت كنيد بايد صفحه را به خاطر مي سپرديد يا چيزي مثل چوپ الف و … زير كتاب مي گذاشتيد تا بتوانيد به همان جا بر گرديد اما با اين روش كه ويرايشگر قائميه به كار رفته است و به زودينحوه استفاده از آن را خواهيم گفت از اين مشكلات رها خواهيد شد.
نحوه پاورقي دادن به متن اصلي چنين است كهوقتي به محلي رسيديد كه بايد پاروقي درج شود از ابراز پاورقي را از منو ابزاري انتخاب كنيد تاكادر آن ظاهر شود:
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صفحه بندي مقدمه
صفحه بندي مقدمه هم به طور پيش فرض توسط درج ↔صورت مي گيرد اما گاهي در برخي كتب شماره گذاري متن كتاب و شماره گذاري مقدمه هر دو از يك شماره مي شود يعني در ابتدا مقدمه از 1 شماره گذاري مي شود تا آخرين صفحه مقدمه با پايان مقدمه متن اصلي كتاب شروع مي شود شماره صفحات آنهم از صفحه ا آغاز مي شود.
در اين گونه موارد اگر در مقدمه هم از ↔استفاده شود با توجه به اينكه نرم افزار ساخت كتاب الكترونيك با شمارش ↔ها شماره ديجيتال صفحه را تشخيص مي دهد شماره صفحات كتاب به اندازه تعداد صفحاتمقدمه بيشتر نشان داده مي شود به همين دليل صفحات مقدمه را با علامت ديگري از يكديگر را جدا مي كنند. براي درج علامت مذكور وارد منو ابزار شويد. 
جابجاكردن شاخه ها
گاهي مواقع لازم لست شاخه اي را جابجا كنيد يعني آن راقبل يا بعد از شاخه ديگري قرار دهيد مثلا گاهي ترتيب شاخه بندي اوليه خطاست يا بنا به سليقه تان (در مورد كتب تاليفي خودتان) تصميم مي گيريد شاخه يا شاخه هايي را جابجا كنيد اين كار به چند طريق ممكن است اول اينكه از ابزار هاي حركت به بالا يا حركت به پايين به دفعات مورد نظر استفاده كنيد 
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اگر قصد داريد شاخه اي را آنقدر بالا ببريد تا به بالاترين موقعيت حركت كند از دكمه انتقال به اول يا آخر استفاده كنيد. 
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اين ابزارها در نوار ابزار پايين و در منو ابزار قرار دارند ميانبر آنها هم در منو ابزار قابل مشاهده است:
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به عنوان مثال در تصوير زير شاخه 3 و 4 جابجا است و بايد اصلاح شود:
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براي اصلاح شاخه ((مجلس اول)) را انتخاب كنيد و يك رديف آن را بالا بياوريد (CTRl+()
يا براي اصلاح شاخه ((مجلس دوم)) را انتخاب كنيد و يك رديف آن را پايين بياوريد (CTRl+()
گاهي شاخه اي بايد به از جمع زير شاخه هاي مجاور (برادران) خارج شود و به جمع ديگر از زير شاخه ها جابجا شود در اين گونه موارد با موس شاخه مورد نظر را گرفته در روي شاخه مورد نظرتان رها كنيد (Drag & Drop):
معرفي منبع براي کد زني: 
در نخستين گام براي شما منبعي معين ميشود تا کار خود را شروع کنيد.
گام دوم :
1. کتاب مورد نظر را باز ميکنيم 
2. در قسمت فهرست کتاب همه شاخه ها و زير شاخه ها را باز ميکنيم . دقت کنيد شاخه و زير شاخه باز نشده وجود نداشته باشد
غلط                                          
صحيح
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3. يک صفحه در نرم افزار ورد ( microsoft word ) باز ميکنيم
4. متن اصلي کتاب را کپي کرده  و درون فايل ورد الصاق ميکنيم
توجه کنيد اعداد و نشانه هاي اضافي که ربطي به متن و کتاب ندارند را کپي نکنيد
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5. در اينجا بايد براي متن شارپ بزنيم (#)
نکته: اموزش شارپ زدن شامل نکات ريز و مهمي است که بايد انها را به طور مستقيم اموزش ببينيد . در اينجا فقط يه سري نکات کلي بيان ميشود
· در شارپ زدن شروع با ## است و # نداريم
· شارپ زدن را از بزرگ به کوچک شروع کنيد :
منظور اينکه ابتدا از سر شاخه ها شروع کنيم .مثلا اگر فرض کنيم که يک کتاب به 4 بخش تقسيم شده که هر بخش تعدادي فصل دارد و هر فصل تعدادي سرفصل و تعدادي زير فصل ما شارپ زدن را از بخش ها اغاز ميکنيم و هر مرحله که پايين ميرويم يک # اضافه ميشود
· توجه کنيد مطالبي که هم عرض هستند مثل فصول يک کتاب همگييک تعداد شارپ ميگيرند (( توجه به اين نکات باعث راحتي کار شما ميشود ))
· توجه کنيد اشتباه در شارپ زدن موجب ايجاد اشکال در مراحل بعدي ميشود پس دقت لازم را مبذول داريد
· در آخر اين گام بيان اين مطلب مهم است که تمرين و تکرار موجب ميشود شارپ زدن بسيار ساده شود چون از يک الگوريتم تکراري پيروي ميݔکند
· هرگونه سوال يا مشکل در اين بخش را از مسئول مربوط بپرسيد
6. پس از انکه شارپ زدن تمام شد کل متن رااز ورد کپي کرده و به ويرايشگر قائميه منقل ميکنيم ((در محل مشخص شده در تصوير زير کليک راست کرده و الصاق را ميزنيم))
· اموزش نرم افزار قائميه در پيوست يک در ادامه همين جزوه آمده است
7. يک فايل جديد در ويرايشگر باز ميکنيم
8. متن کپي کرده را در محل زير الصاق ميکينم 
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· از کپي شدن همه متن اطمينان حاصل کنيد
9. حال دکمه f5يا بازخواني را ميزنيم
10. در اين مرحله نرم افزار از ما مي خواهد تا يک مسير پيش فرض و يک نام براي فايل مورد نظر ايجاد کنيم 
· قوانين مربوط به نام گذاري فايل ها در پيوست 2 امده است
11. پس از ذخيره کردن فايل نرم افزار به طور خودکار نمودار درختي را ايجاد ميکند در اينجا ما نمودار درختي را با فهرست اصلي کتاب مقايسه ميکنيم و اگر شاخه ها و زير شاخه ها در جايه خود بودند نتيجه ميگيريم که شارپ زدن را به طور صحيح انجام داده ايم 
12. همچنين با باز کردن زير فصل ها از قرار گرفتن مطالب در جايه خود اطمينان حاصل کنيد
13. سپس دکمه ماکرو خودکار را ميزنيم f5 

· کاربرد اين دکمه در پيوست 1 امده است
14. در اينجا يکبار ديگر فايل را ذخيره ميکينم 
15. سعي کنيد در هر يک از مراحل گذشته از حاصل کار خود ذخيره تهيه کنيد 
16. پس از زدن ماکرو خودکار يا ذخيره فايل ممکن است يک سري خطا از متن شما توسط نرم افزار گرفته شود 
اين خطاها دوگونه است اول انهايي که مربوط به اين ميشود که قبل از # حرف يا کارکتري وجود دارد . و در شکل مورد اول است. براي رفع اين مشکل کافي است عبارت قبل از # را پاک کنيم و دوباره f5 را بزنيم و فايل را ذخيره کنيم.
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 و دوم ان دسته از خطاها که تحت عنوان حاوي زير شاخه و متن گرفته ميشود و براي حل انها پس از کليک روي دکمه نمايش جهت نمايش محل خطا و انتخاب همه متن در ان محل روي ان کليک راست کرده و از مسير نشان داده شده در شکل انرا رفع اشکال کرده و سپس دوباره فايل را ذخيره ميکنيم (( در شکل براي کتب فارسي بيان شده ))
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17. پس از  رفع اشکال و ذخيره فايل تقريبا کار ما تمام شده است . در اين مرحله با توجه به زبان کتاب که عربي است يا فارسييا انگليسي بايد براي کتاب هاي فارسي بخش مشخصات کتاب و براي عربي ها بخش ((اشاره)) را ايجاد کنيم
· براي اين کار يک زير شاخه دقيقا در اول فهرست درختي کتاب و زير عنوان اصلي کتاب در ويرايشگر ايجاد ميکنيم 
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· در اين مرحله براي تکميل اطلاعات اين بخش بايد به سايت کتابخانه ملي ايران به ادرس (www.nlai.ir )مراجعه کرده در بخش جستجو نام کتاب را وارد کرده کتاب را بيابيد و مشخصات درج شده از جمله شماره کتابشناسي ملي را کپي کرده به اين بخش منتقل کنيد
· توجه کنيد که کتاب را درست جستجو کنيد و مشخصات مربوط به همين کتاب باشد
· اگر با جستجوي نام کتاب به جايي نرسيديد نام نويسنده را جستجو کنيد ((خلاصه اينکه هرجور شده مشخصات اين کتابو در بياريد البته از سايت کتابخانه ملي))
18. پس از اين مراحل يکبار ديگر دکمه ماکرو را بزنيد و از نسخه نهايي خود ذخيره تهيه کنيد
GhaemEditor

1. توصيف محيط نرم افزار و ابزار هاي موجود در محيط نرم افزار :
محيط اوليه نرم افزار که در ان بخش هاي فايل . ويرايشگر.ماکرو خودکار.نمايش اشکالات.بازخواني وذخيره بخش هاي اصلي هستند و عمده کار ما با اين قسمت هاست
2. نوار ابزار هاي نرم افزار :
· نوار ابزار بالا : 
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· نوار ابزار پايين :
اين نوار در حالت پيش فرض برنامه قابل مشاهده نيست و پس از باز کردن يک سند جديد نمايش داده ميشود و به منظور اعمال تغيرات در نمودار درختي و فهرست کتاب است 

· اين ابزار ها از طريق منوي (ابزار) موجود در نوار ابزار بالا هم قابل دسترسي است.
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3. باز کردن يک سند جديد :
· به اين منظور از سه روش مي توان استفاده کرد :
1- فشردن کليدهايctrl+N

2- مسير : فايل / جديد                                  
3- کليک روي ايکون سند جديد در نوار ابزار                      
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4. باز کردن يک سند :
1 –ctrl + o  
2 – مسير : فايل / بازکردن 
3 – ايکن باز کردن فايل جديد موجود درنوار ابزار 
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5. ذخيره فايل :
1 –ctrl + s 
2 – مسير : فايل / ذخيره 
3 – ايکن سوم از سمت راست درنوار ابزار 
· نکته : در مسير فايل / ذخيره به 4 مورد دخيره برميخوريم :
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· مورد اول از بالا مد نظر ماست
· مورد دوم ( ذخيره در ... ) کاربرد save as  را دارد و به منظور حفظ فايل اصلي و همچنين ذخيره تغيرات ايجاد شده استفاده ميشود
· موارد 3 و 4 فعلا کاربرد ندارد
5 -  ماکرو خودکار :
اين امکان از طريق نوار ابزار بالاي نرم افزار قابل دسترسي است و توصيه ميشود پس از انجام تغيرات مورد نظرتان و قبل از ذخيره فايل يکبار اين ابزار استفاده شود
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6 –اشکالات :

اين بخش شامل سه گزينه نمايش اشکالات (f6)  . اشکال بعدي و اشکال قبلي است 
پس از هر بار باز خواني كردن فايل يا باز و بست كردن ان توسط ويرايشگر اشكالات احتمالي فايل طي پنجره اي در معرض ديد كابر قرار مي‌گيرد
1- وجود حداقل يك كاركتر قبل از #
براي رفع اين اشكال دكمه نمايش را زده و 
2- حاوي زير شاخه و متن
در صورت ذخيره فايل نرم افزار به صورت خودکار اشکالات رانمايش ميدهد . پس از رفع اشکالات و به منظور اطمينان از رفع همه اشکالات بر روي نمايش اشکالات و يا اشکال بعدي کليک کنيد و يا فايل را بازخواني کنيد (f5)
7 – بازخواني فايل : 
پس از انجام تغيرات لازم با فشردن دکمه (f5)و يا مسير فايل/ بازخواني و يا انتخاب بازخواني از نوار ابزار اولا فايل ذخيره ميشود دوما اشکالات ان نمايش داده ميشود ( در واقع همان عمل ذخيره کردن است )
8- اعمال تغيرات در نمدار درختي :
براي انجام تغييرات در نمودار مي توان روي قسمتي که قصد تغيرات داريم کليک راست کنيم 
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به منظور تغيرات بيشتر ميتوان از نوار ابزار پايين و يا منوي ابزار و کليدهاي ميانبر زير استفاده کرد
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9– ساير موارد :

1- بازکردن پوشه فايل : به منظور نمايش محل ذخيره شدن فايل اصلي
2- Ctrl + h  به منظور جايگزينييک عبارت با عبارت ديگر 
3- Ctrl + f  به منظور يافتن يک عبارت در متن اصلي
4- بخش تنظيمات موجود در نوار ابزار بالا 
به منظور ايجاد تغير در فونت و سايز نوشته ها در متن اصلي و نمودار درختي و همچنين رنگ نوشته ها و رنگ پس زمينه محيط نرم افزار 
5- توليد راهنما براي کتاب : از نوار ابزار بالا ويا مسير : ويرايشگر / توليد راهنما  ) و يا کليد ميانبر f4) 
6- افزودن صفحه جديد : از نوار ابزار بالا مسير : ابزار /صفحه جديد( و يا کليد ميانبر  f7)
7- افزودن پاورقي : از نوار ابزار بالا مسير : ابزار / افزودن پاورقي( و يا کليد ميانبر f8)
8- اگر متن داري پاورقي باشد بايد انرا بوسيله   --------------    از متن اصلي جدا کنيم 
پيوست 2 :                            قوانين مربوط به نامگذاري
بار اولي که مي خواهيم يک فايل را ذخيره کنيم نرم افزار  از ما يک مسير پيش فرض و يک نام ميخواهد روش نامگذاري در اين مرحله به روش زير است 
-        -   -         - -           -- --
1 – شماره کتابي که شما کد زني ميکنيد يعني کتاب چندم شماست
2 – زبان کتاب :  براي کتب فارسي عبارتFA   کتب عربي AR     کتب انگليسي  EN

3- تاريخ به صورت روزماه سال به صورت نمونه …هشتم اذر ماه 92 به صورت 13920908 نمايش داده ميشود 
4 – نام کتاب به صورت فينگليش و به صورت کلمه به کلمه 
مثال :          F-13921014-atlase-ghadir-va-ashora-1
· پس از نام گذاري توجه کنيد حتما پسوند فايل  ((.TXT)) باشد
· در نام گذاري توجه کنيد که هيچ فاصله ي اضافي بين عبارات نباشد و براي جداسازي عبارات از – استفاده شود . همچنين () يا : _ در عبارت نباشد
قوانين عنوان اصلي در ويرايشگر :
· اولا عنوان اصلي کتاب چه در عربي و چه در فارسي نبايد به صورت (زندگينامه مشاهير جهان ، ج7، ص281) بيايد و شکل صحيح ان (زندگينامه مشاهير جهان، جلد 7) و براي کتب عربي به جاي جلد ((المجلد)) است .
· دوما در عنوان اصلي هيچ گونه مد و تنوين و تشديد و حروف تلفظي مثل الف همزه‌دار و .... نباشد.
توجه : وجود ِمد براي الف و ة اشکالي ندارد
چند تذکر : 
در اخر بيان اين مطلب خالي از لطف نيست که همه ي جزئيات در اين جزوه اموزشي بيان نشده و تکرار و تمرين و همچنين رفع اشکال نزد افراد متخصص و با تجربه در اين زمينه ميتواند راهگشا باشد
همچنين رعايت نکردن هريک از اصول و قوانين بيان شده به منزله ي نقص تلقي شده و به  از امتياز کار شما کسر ميشود پس سعي کنيد با دقت  و حوصله کار را انجام دهيد . در واقع از انجا که اين مجموعه و کليه کارهايي که در ان صورت ميگيرد متعلق به اقا امام زمان (عج) بوده و هزينه ان از هم توسط خيرين تامين ميشود کم کاري و سهل انگاري حرام است پس حالا که چنين افتخاري نصيبتان شده تا در چنين روزگاري جزو سربازان امام زمان (عج) در راه نشر فرهنگ اهل بيت (ع) باشيد سعي کنيد بهترين کار را ارائه کنيد و نهايت تلاشتان را به کار گيريد
اطمينان از تايپ تكراري و …
جستجو در ارشيو مرکز: 
در اين مرحله و پس از تعين شدن منبع شما بايد منبع انتخابي خود را در مجموعه کتبي که قبلا در مرکز کد زني شده جستجو کنيد تا از عدم وجود ان اطمينان حاصل کنيد.در واقع نبايد کتابي که يکبار براي کد زني ان وقت صرف شده دوباره کد زني شود.
((توجه: کنيد هرگونه مسعوليت تکراري بودن کتاب به عهده شماست پس دقت کنيد کتاب تکراري نباشد ))
روش کار :

1- فايل اکسل مربوط به مجموعه کتب ارشيو را از مسئولين مرکز دريافت کنيد (( اين فايل هر چند روز يکبار به روز شده و در سرور مرکز هم موجود است ))
2- فايل اکسل را باز ميکنيم . براي جستجو  ctrl+hو ياctrl + f    را ميزنيم 
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3 – براي حصول اطمينان يکبار نام کتاب و يکبار نام نويسنده را جستجو کنيد و از عدم وجود کتاب اطمينان حاصل کنيد (( چون ممکن است نام کتاب با اندکي تفاوت در سامانه موجود باشد ))
4 – سامانه به حروف – ک . ي . ة – حساس است.پس اگر در کلمه اي اين حروف وجود داشت ان ها را حذف ميکنيم ....مثلا ((کتاب)) به صورت  (( تاب)) در جستجو نوشته شود.
باتشکر

واحد تولید محتوا
مرکز تحقیقات رایانه ای قائمیه اصفهان
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